[image: image1.emf]SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI MANDALA INDONESIA

( STIAMI )

                    SATUAN ACARA PERKULIAHAN ( SAP )

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
MATA KULIAH


: PUBLIC SPEAKING

PROGRAM



:  DIPLOMA III

PROGRAM STUDI


:  ADMINISTRASI BISNIS
SKS




:  3
TUJUAN INSTRUKSIONAL UMUM :

Mahasiswa memiliki pengetahuan dan keterampilan dasar bagaimana menerapkan konsep PUBLIC SPEAKING dengan cara penyampaian yang tepat dalam memotivasi atau membangkitkan semangat pendengarnya, serta memahami komponen-komponen PUBLIC SPEAKING dan menginterpretasikannya dalam penggunaan praktis.
BUKU REFERENSI :

Gerald Green, The Magic Of  Public Speaking, Elex Media Komputindo, Jakarta
	KULIAH KE
	TUJUAN INSTRUKSIONAL KHUSUS
	POKOK BAHASAN
	SUB POKOK BAHASAN
	METODE PENGAJARAN
	TUGAS
	KETERANGAN

	1
	Mahasiswa mengetahui akan pentingnya keterampilan komunikasi PUBLIC SPEAKING dalam meniti karir
	Keterampilan & Profesi Toastmasters

	· Komunikasi Tertulis
· Komunikasi Lisan

· Kekuatan Bicara Didalam Menciptakan Citra Diri

· Tokoh-Tokoh Pembicara Profesional
	Diberikan dalam bentuk : Ceramah, Tanya Jawab, Diskusi, Studi Kasus, Apilkatif konsep teori,Simulasi, Praktek dan pemberian Tugas


	
	

	2
	Mahasiswa dapat mengetahui pentingnya penetapan tujuan pidato serta mengenali kepentingan pendengar / audience
	Kombinasi Tujuan Pidato
	· Menginformasikan
· Meyakinkan

· Membujuk

· Menginspirasi

· Menghibur

· Mengenali Pendengar


	
	
	

	3
	Mahasiswa dapat mengenali dan menjadi diri sendiri, serta menjadi pesan itu sendiri

	Menjadi Diri Sendiri
Shadow Of Message
	· Bahasa Non Verbal
· Memiliki “pesan” yang kuat
	
	
	

	4& 5
	Mahasiswa dapat memiliki pengetahuan didalam mengorganisir sebuah pidato
	Mengorganisir Pidato
	Kualifikasi Pembicara :
· Pengetahuan

· Ketulusan

· Antusiasme

· Latihan
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	4 & 5
	Mahasiswa dapat memiliki pengetahuan didalam mengorganisir sebuah pidato
	Mengorganisir Pidato


	Menyusun Judul Pidato :

· Panjang

· Daya Tarik

· Relevansi

Teknik Menciptakan Judul

Yang Memikat :

· Aliterasi

· Persajakan

· Lontaran Pertanyaan

Mengatur Garis Besar

Pidato :

· Pendahuluan

· Batang Tubuh

· Kesimpulan
	Diberikan dalam bentuk : Ceramah, Tanya Jawab, Diskusi, Studi Kasus, Apilkatif konsep teori,Simulasi, Praktek dan pemberian Tugas
	
	

	6
	
	
	Cara Untuk Mendapatkan Perhatian Pada Saat PENDAHULUAN :

· Memulai dengan kisah seputar kehidupan manusia

· Memulai dengan fakta yang mengentak

· Melontarkan sebuah / serangkaian pertanyaan

· Memulai dengan kutipan

· Memulai dengan kisah lucu
	
	
	

	7
	Ujian Tengah Semester ( UTS )
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	8
	Mahasiswa dapat mengetahui  kendala-kendala internal yang dihadapi saat berbicara di depan umum
	Mengatasi Demam Panggung

	· Rasa Gugup dan Malu

· Tingkat Pendidikan

· Kualitas Suara & Aksen

· Perbendaharaan Kata

· Mental & Sikap Percaya Diri


	Diberikan dalam bentuk : Ceramah, Tanya Jawab, Diskusi, Studi Kasus, Apilkatif konsep teori,Simulasi, Praktek dan pemberian Tugas


	
	

	9 & 10
	Mahasiswa memiliki pemahaman mendasar teknik-teknik penyampaian pidato professional
	Pidato Profesional
	· Tujuh Detik Pertama
· Pengunaan Catatan Yang Efektif

· Gaya Percakapan

· Ekspresi VS Impresi

· Kontak Mata


	
	
	

	11
	Mahasiswa dapat mengetahui ragam teknik mempertahankan perhatian pendengar
	Mempertahankan Perhatian Pendengar
	· Menanamkan Otoritas
· Menonjolkan Otoritas

· Variasi Suara

· Gerak Tubuh

· Penggunaan Alat-alat Visual


	
	
	

	12 & 13
	Mahasiswa dapat mengetahui bagaimana membuat pendengar menyukai si pembicara
	Peluru Emas Komunikasi
	· Mengungkapkan rasa hormat kesempatan berbicara
· Penghargaan yang tulus kepada pendengar

· Menyebutkan beberapa nama hadirin / pendengar
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	12 & 13
	Mahasiswa dapat mengetahui bagaimana membuat pendengar menyukai si pembicara
	Peluru Emas Komunikasi
	· Rendah hati

· “Kita”, bukan “Anda”

· Tersenyum

· Mengekspresikan VS Mengesankan
	Diberikan dalam bentuk : Ceramah, Tanya Jawab, Diskusi, Studi Kasus, Apilkatif konsep teori,Simulasi, Praktek dan pemberian Tugas
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	Ujian Akhir Semester ( UAS )
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